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Ders Adi

Kodu Kredi Yariyil AKTS T+U

ISLETMELERDE BELGELENDIRME

2334240211 2.0 2. Yanyil 2.0 2+0

On kosul Dersler

Dersin Dili

Turkge

Dersin Turi

Dersin Koordinatoru

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amaci

Ogrencilere isletmelerde belgelerin ve sertifikalarin yonetimi, standardizasyon ve
belgelendirme sureclerini 6gretmektir. Bu ders, cesitli kalite yonetim sistemleri ve
belgelendirme standartlar (6rnegin 1ISO standartlari, cevre yonetimi, is saghgi ve
glvenligi gibi) hakkinda bilgi saglar ve bu sistemlerin nasil uygulanacagini gosterir.
Ogrenciler, belgelendirme siireclerinin temel ilkelerini 6grenir, belge hazirlama ve
yonetim stratejilerini gelistirirler. Ayrica, belgelendirme surecindeki denetim, dogrulama
ve sirekli iyilestirme asamalarini anlamalarina yardimci olur. Dersin amaci, 6grencilere
belgelerin ve sertifikalarin isletme sureclerine nasil entegre edilecegini ve bu sireglerin
nasil yonetilecegini etkili bir sekilde kavrayarak, profesyonel is diinyasinda belge
yonetimi konusundaki yetkinliklerini artirmaktir.

Dersin Ogrenme
Ciktilari

Belgelendirmenin isletmeler icin 6nemi bilir.
Belgelendirme ile ilgili standartlari analiz eder ve kullanir.
Uriin ,personel, sistem belgelendirmesini yapar.

Sertifika dizenlemesini bilir.

N

Dersin icerigi

isletmelerde CE belgelendirme, tiretim safhalarinin belgelendirmesi, personel
belgelendirmeleri, Sistemin belgelendirmesi ve gerekli olan standartlar.

Genel Yeterlilikler

Ogrencilere belgelerin ve sertifikalarin etkin yonetimi, standardizasyonu ve
belgelendirme sireclerinin uygulanmasi konusunda kapsamli bilgi ve beceriler
kazandirmayl amaclar. Bu baglamda, égrenciler ¢esitli kalite yonetim sistemlerinin ve
uluslararasi belgelendirme standartlarinin (6rnegin 1SO 9001, ISO 14001, OHSAS
18001 gibi) prensiplerini ve uygulama ydntemlerini 6grenirler. Belgelerin hazirlanmasi,
yonetilmesi ve belgelendirme sireglerinin denetlenmesi konularinda yetkinlik gelistiren
ogrenciler, belgelendirme strecindeki dogrulama, denetim ve surekli iyilestirme
asamalarini etkili bir sekilde ydnetme becerisi kazanirlar. Ayrica, isletmelerde belge
yonetimi stratejilerinin olusturulmasi ve entegrasyon sureclerinde profesyonel bilgi ve
uygulama yetenegi elde ederler. Sonug olarak, 6grenciler, belge ve sertifikasyon
yonetimi konularinda yuksek diizeyde yetkinlik ve profesyonel bilgiye sahip bireyler
olarak yetistirilirler.
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Kaynaklar ISO 9001:_2015 Kalite Yonetim Sistemi ve Belgelendirme, Kalite Yonetim Sistemleri ve
Belgelendirme.

Degerlendirme Sistemi | Ders ile ilgili degerlendirme sistemi donem basinda ders izlence formunda belirtilecektir.

Konular Haftalar

1 Belgelendirme Tanimi ve isletmeler igcin 6nemi

2 Belgelendirme Turleri

3 Sistem Belgelendirme

4 Sistem Belgelendirme

5 Uriin Belgelendirme

6 Uriin Belgelendirme

7 CE Belgelendirme ve tirleri

8 CE Belgelendirme ve tirleri

9 CE Belgelendirme ve tirleri

10 Personel belgelendirme ve tirleri

11 Personel belgelendirme ve tirleri

12 Personel belgelendirme ve tirleri

13 Belgelendirme 6rnek calismalari

14 Belgelendirme 6rnek calismalari

Etkinlik Adi Sayisi x Siiresi (Saat) = Toplam Is Yuki

Ders Siresi (hafta 14 x 2 = 28

sayisi* haftalik toplam

ders saati)

Sinif Digi Ders Calisma | gxo=0

Suresi (On Calisma,

Pekistirme)

Odev 1x5=5
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Proje (Hazirhk ve varsa | gx 0 =0
sunum suresi dahil)

Sunum (Hazirlik stiresi | gy 9 =0

dahil)

Arasinav 1x1=1
Arasinav Hazirlik 1x10=10
Final 1x1=1
Final Hazirlik 1x10=10

PROGRAM OGRENME CIKTILARI ILE

NEDC ACDENIIM CIKTI ADIL I iIQKIQ] TARI NQII
PCO1 | PCO2 | PCO3 | PCO4 | PCO5 | PCO6 | PCO7 | PCO8 | PCO9 | PC10 | PCl11 | PC12
0Oco1 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0C02 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0co3 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0co4 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
PC13 | PC14 | PC15
oco1 0 0 0
0Cco2 0 0 0
OCco3 0 0 0
OCco4 0 0 0
OC: Ogrenme Ciktilari PC: Program Ciktilari
Katki Duzeyi 1 Cok Dusuk 2 Dusuk 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yuksek

Program Cktlar ve Igili Dersin likisi
LETMELERDE BELGELENDRME

PCO1 | PCO2 | PCO3 | PCO4 | PCO5 | PCO6 | PCO7 | PCO8 | PCO9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13
00 | 40 | 00 | 00 | 00 | 00 | 00 | 00 | 00 | 00 | 00 | 00 | 0.0

PC14 | PC15
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