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Ders Adı Kodu Kredi Yarıyıl AKTS T + U

İŞLETMELERDE BELGELENDİRME 2334240211 2.0 2. Yarıyıl 2.0 2 + 0

Ön koşul Dersler

Dersin Dili Türkçe

Dersin Türü

Dersin Koordinatörü

Dersi Veren

Dersin Yardımcıları

Dersin Amacı Öğrencilere işletmelerde belgelerin ve sertifikaların yönetimi, standardizasyon ve
belgelendirme süreçlerini öğretmektir. Bu ders, çeşitli kalite yönetim sistemleri ve
belgelendirme standartları (örneğin ISO standartları, çevre yönetimi, iş sağlığı ve
güvenliği gibi) hakkında bilgi sağlar ve bu sistemlerin nasıl uygulanacağını gösterir.
Öğrenciler, belgelendirme süreçlerinin temel ilkelerini öğrenir, belge hazırlama ve
yönetim stratejilerini geliştirirler. Ayrıca, belgelendirme sürecindeki denetim, doğrulama
ve sürekli iyileştirme aşamalarını anlamalarına yardımcı olur. Dersin amacı, öğrencilere
belgelerin ve sertifikaların işletme süreçlerine nasıl entegre edileceğini ve bu süreçlerin
nasıl yönetileceğini etkili bir şekilde kavrayarak, profesyonel iş dünyasında belge
yönetimi konusundaki yetkinliklerini artırmaktır.

Dersin Öğrenme
Çıktıları

1.   Belgelendirmenin işletmeler için önemi bilir.
2.   Belgelendirme ile ilgili standartları analiz eder ve kullanır.
3.   Ürün ,personel, sistem belgelendirmesini yapar.
4.   Sertifika düzenlemesini bilir.

Dersin İçeriği İşletmelerde CE belgelendirme, üretim safhalarının belgelendirmesi, personel
belgelendirmeleri, Sistemin belgelendirmesi ve gerekli olan standartlar.

Genel Yeterlilikler Öğrencilere belgelerin ve sertifikaların etkin yönetimi, standardizasyonu ve
belgelendirme süreçlerinin uygulanması konusunda kapsamlı bilgi ve beceriler
kazandırmayı amaçlar. Bu bağlamda, öğrenciler çeşitli kalite yönetim sistemlerinin ve
uluslararası belgelendirme standartlarının (örneğin ISO 9001, ISO 14001, OHSAS
18001 gibi) prensiplerini ve uygulama yöntemlerini öğrenirler. Belgelerin hazırlanması,
yönetilmesi ve belgelendirme süreçlerinin denetlenmesi konularında yetkinlik geliştiren
öğrenciler, belgelendirme sürecindeki doğrulama, denetim ve sürekli iyileştirme
aşamalarını etkili bir şekilde yönetme becerisi kazanırlar. Ayrıca, işletmelerde belge
yönetimi stratejilerinin oluşturulması ve entegrasyon süreçlerinde profesyonel bilgi ve
uygulama yeteneği elde ederler. Sonuç olarak, öğrenciler, belge ve sertifikasyon
yönetimi konularında yüksek düzeyde yetkinlik ve profesyonel bilgiye sahip bireyler
olarak yetiştirilirler.
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Kaynaklar ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi ve Belgelendirme, Kalite Yönetim Sistemleri ve
Belgelendirme.

Değerlendirme Sistemi Ders ile ilgili değerlendirme sistemi dönem başında ders izlence formunda belirtilecektir.

Konular Haftalar

1 Belgelendirme Tanımı ve işletmeler için önemi

2 Belgelendirme Türleri

3 Sistem Belgelendirme

4 Sistem Belgelendirme

5 Ürün Belgelendirme

6 Ürün Belgelendirme

7 CE Belgelendirme ve türleri

8 CE Belgelendirme ve türleri

9 CE Belgelendirme ve türleri

10 Personel belgelendirme ve türleri

11 Personel belgelendirme ve türleri

12 Personel belgelendirme ve türleri

13 Belgelendirme örnek çalışmaları

14 Belgelendirme örnek çalışmaları

Etkinlik Adı Sayısı x Süresi (Saat) = Toplam İş Yükü

Ders Süresi (hafta
sayısı* haftalık toplam
ders saati)

14 x 2 = 28

Sınıf Dışı Ders Çalışma
Süresi (Ön Çalışma,
Pekiştirme)

0 x 0 = 0

Ödev 1 x 5 = 5
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Proje (Hazırlık ve varsa
sunum süresi dahil)

0 x 0 = 0

Sunum (Hazırlık süresi
dahil)

0 x 0 = 0

Arasınav 1 x 1 = 1

Arasınav Hazırlık 1 x 10 = 10

Final 1 x 1 = 1

Final Hazırlık 1 x 10 = 10

Toplam İş Yükü / 30 2 AKTS

PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE
DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU

PÇ01 PÇ02 PÇ03 PÇ04 PÇ05 PÇ06 PÇ07 PÇ08 PÇ09 PÇ10 PÇ11 PÇ12

ÖÇ01 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ÖÇ02 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ÖÇ03 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ÖÇ04 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

PÇ13 PÇ14 PÇ15

ÖÇ01 0 0 0

ÖÇ02 0 0 0

ÖÇ03 0 0 0

ÖÇ04 0 0 0

ÖÇ: Öğrenme Çıktıları PÇ: Program Çıktıları

Katkı Düzeyi 1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek

PÇ01 PÇ02 PÇ03 PÇ04 PÇ05 PÇ06 PÇ07 PÇ08 PÇ09 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13

0.0 4.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

PÇ14 PÇ15

Program Çktlar ve lgili Dersin likisi

LETMELERDE BELGELENDRME
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PÇ14 PÇ15

0.0 0.0


